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PATVIRTINTA





Kauno miesto savivaldybės





administracijos direktoriaus





2013 m. balandžio 15 d.
                                                                                       įsakymu Nr. A-1155
KOMISIJOS PATALPOMS, REIKALINGOMS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VEIKLAI, NUOMOTIS DERYBŲ BŪDU

DARBO REGLAMENTAS


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis reglamentas nustato komisijos patalpoms, reikalingoms Savivaldybės administracijos veiklai, nuomotis derybų būdu (toliau – Komisija) sudarymą, darbo organizavimo tvarką, funkcijas, teises ir atsakomybę.


2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Žemės, esamų pastatų ar kitų nekilnojamųjų daiktų pirkimų arba nuomos ar teisių į šiuos daiktus įsigijimą tvarkos aprašu (toliau – Aprašas), patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m. birželio 25 d. nutarimu Nr. 841 (Žin., 2003, Nr. 64-2899; 2004, Nr. 32-1016; 2006, Nr. 72-2710), ir šiuo reglamentu.


3. Komisija savo darbe vadovaujasi kandidatų lygiateisiškumo ir nediskriminavimo principais. Priimdama sprendimus, Komisija yra savarankiška ir turi teisę atsisakyti vykdyti teisės aktų reikalavimų neatitinkantį pavedimą.


4. Komisija yra atskaitinga Kauno miesto savivaldybės administracijos direktoriui.


5. Komisija neatsako už nuomos sutarties sudarymą ir jos vykdymą.

II. KOMISIJOS SUDARYMAS IR DARBO ORGANIZAVIMAS

6. Komisiją sudaro, Komisijos pirmininką ir sekretorių skiria, jos sudėtį keičia Savivaldybės administracijos direktorius savo įsakymu. Komisija sudaroma iš 7 Savivaldybės administracijos darbuotojų. Komisijos sekretorius yra Komisijos narys.

7. Komisijos narys gali dalyvauti Komisijos darbe tik pasirašęs nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.


8. Komisijos veiklai vadovauja Komisijos pirmininkas.


9. Komisijos pirmininkas sudaro posėdžio darbotvarkę ir ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną iki posėdžio supažindina su ja Komisijos narius.


10. Komisijos posėdžių darbotvarkė dėl svarbių priežasčių gali būti keičiama Komisijos posėdžio metu, jei už tai balsuoja dauguma posėdyje dalyvaujančių Komisijos narių.


11. Komisijos posėdžius šaukia ir jiems pirmininkauja Komisijos pirmininkas. Jei Komisijos pirmininkas dėl svarbių priežasčių negali dalyvauti posėdyje, Komisijos pirmininko pavaduotojas atlieka Komisijos pirmininkui šiuo reglamentu priskirtas funkcijas.


12. Sprendimus Komisija priima posėdžiuose. Komisijos posėdis yra teisėtas, jei jame dalyvauja daugiau kaip pusė Komisijos narių.


13. Visi Komisijos sprendimai priimami paprasta balsų dauguma atviru vardiniu balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo visi posėdyje dalyvavę jos nariai. Protokole nurodomi Komisijos priimtų sprendimų motyvai ir kiekvieno posėdyje dalyvavusio jos nario nuomonė.


14. Komisijos posėdžius protokoluoja sekretorius. Jis ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną iki posėdžio pradžios informuoja Komisijos narius apie Komisijos posėdžio laiką, vietą, svarstytinus klausimus.


15. Komisijos posėdžių protokolai ir kiti su Komisijos veikla susiję dokumentai saugomi Švietimo, kultūros ir turizmo plėtros valdyboje.

III. KOMISIJOS FUNKCIJOS

16. Komisija, organizuodama patalpų, reikalingų Savivaldybės administracijos veiklai, nuomą derybų būdu:


16.1. pasirinktam kandidatui tiesiogiai išsiunčia pasiūlymą derėtis. Jame turi būti ši informacija:


16.1.1. adresas, kur vyks derybos, derybų pradžios data ir valanda;


16.1.2. derybų objektas ir tema;


16.1.3. dokumentai (būsimos sutarties priedai), kuriuos reikia pateikti deryboms;


16.1.4. preliminari derybų procedūrų eiga ir darbotvarkė;


16.1.5. kita, komisijos nuomone, svarbi informacija;


16.2. įteikia nuomos dokumentus pasirašytinai;


16.3. atlieka kitus su patalpų nuomos procedūromis susijusius veiksmus, neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimams ir kitiems nekilnojamojo turto nuomą reglamentuojantiems teisės aktams.


17. Derybų procedūrų metu Komisija turi:


17.1. derėtis su kandidatu;


17.2. tretiesiems asmenims neatskleiti jokios iš kandidato gautos informacijos be jo sutikimo;


17.3. protokoluoti derybas. Derybų protokolą pasirašo Komisijos pirmininkas, jos nariai ir kandidatas, su kuriuo derėtasi, arba jo įgaliotas atstovas.


18. Pasibaigus deryboms, Komisija priima galutinį sprendimą ir ne vėliau kaip per 3 darbo dienas praneša derybas laimėjusiam kandidatui derybų rezultatus.


19. Komsija privalo parengti ir pateikti Savivaldybės administracijos direktoriui patalpų nuomos ataskaitą. Joje turi būti ši informacija:


19.1. perkančiosios organizacijos pavadinimas, kodas, buveinė, telefono numeris;


19.2. derybų būdo pasirinkimo priežastys;


19.3. trumpas pasirinktos patalpų nuomos ir sutartų patalpų aprašymas (objekto techniniai, ekonominiai duomenys, adresas, nuomos kaina);


19.4. Komisijos išvados ir motyvai dėl laimėjusios paraiškos, paraišką dėl patalpų nuomos pateikusio kandidato rekvizitai, ekonominio (finansinio) naudingumo pagrindimas;


19.5. nuomos procedūrų nutraukimo priežastys, jei nuomos procedūros buvo nutrauktos.




IV. KOMISIJOS TEISĖS

20. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, turi teisę:


20.1. gauti informaciją, susijusią su patalpų, reikalingų Savivaldybės administracijos veiklai, nuoma (apytikrį patalpų plotą, kabinetų skaičių, jų techninius, funkcinius ar kitus kokybės reikalavimus ir kitas keliamas sąlygas), taip pat visą kitą informaciją, reikalingą patalpų nuomai organizuoti ir vykdyti;


20.2. kviesti į Komisijos posėdžius Savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių, įmonių, įstaigų, organizacijų atstovus ekspertus;


20.3. siūlyti pakeisti ir papildyti šį reglamentą.


21. Komisijos nariai neturi teisės atskleisti informacijos, susijusios su patalpų, reikalingų Savivaldybės administracijos veiklai, nuomos derybų būdu procedūromis, jeigu šios informacijos atskleidimas prieštarauja Lietuvos Respublikos įstatymams.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Šis reglamentas tvirtinamas, keičiamas ir pildomas Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.


23. Komisijos nariai, pažeidę Lietuvos Respublikos teisės aktus ir šį reglamentą vykdydami savo funkcijas, atsako Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.



___________________________
